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1. CELPROCEDURY

Celem procedury jest ustalenie sposobu postgpowania dla zapewnienia bezpiecznego prowadzehia
prac budowlano-remontowych lub ustug oraz okreslenie zasad, wymagan i obowigzkéw w stosunku
do Wykonawcow dziatajacych w obiektach i na terenie Szpitala Wojewodzkiego im. $w. Lukasza
SP ZOZ w Tamowie.

2. ZAKRES STOSOWANIA

Niniejsza procedura obowigzuje we wszystkich komorkach organizacyjnych Szpitala
Wojewddzkiego im. $w. Lukasza SP ZOZ w Tarnowie oraz dotyczy Wykonawcow pracujgcych

w obiektach Szpitala i na jego terenie.

3. DEFINICJE

Wykonawea — osoba lub firma dostarczajaca ushugi lub wykonujgca prace w zakresie robdt
remontowo-budowlanych, montazowych lub serwisowych dla Szpitala Wojewddzkiego im. $w.
Lukasza SP ZOZ w Tarnowie zgodnie z uzgodnionymi przez strony warunkami
umowy/zlecenia/zadania.

Osoba sprawujaca nadzér nad realizacja umowy/zlecenia/zadania — to osoba wyznaczona przez
Dyrektora Szpitala.
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4. OPIS PRZEBIEGU DZIALAN
4.1 Odpowiedzialnos¢
1) Dziat Logistyki lub Kierownik komérki organizacyjnej zlecajgcej zadanie, informuje w

kazdym postepowaniu o koniecznosci zapoznania si¢ Wykonawcy z trescig procedury QP-
34/0 ,Zasady postgpowania Wykonawcy w obiektach Szpitala i na jego terenie” oraz
instrukcji QI-007/0 ,,Postepowanie na wypadek pozaru”; ktére znajdujg si¢ na stronie
internetowej Szpitala www.lukasz.med.pl w zakladce zaméwienia publiczne — informacje
dla Wykonawcy oraz na portierni Zaktadu Radioterapii.

2) Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z procedura QP-034/0 ,Zasady
postepowania Wykonawcy w obiektach Szpitala i na jego terenie” oraz z instrukcjg QI-007/0
.Postgpowanie na wypadek pozaru”. Fakt zapozmania z w/w procedurg i instrukcjg
Wykonawca potwierdza pisemnym o$wiadczeniem najpdézniej w dniu przystapienia do
wykonania ushugi, badz prac remontowo-budowlanych i przekazuje osobie sprawujgce;
nadzér nad realizacja umowy. ,,O$wiadczenie Wykonawcy™ stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszej procedury.

3) O rozpoczeciu prac przez Wykonawcg, musi by¢ poinformowany Kierownik komérki orga-
nizacyjnej, w ktérej prace te beda realizowane. Wykonawca informuje personel komorki or-
ganizacyjnej o zakresie wykonywanych prac i zagrozeniach, ktére moga wynikng¢ z realizacji
umowy/zlecenia/zadania.

4) W przypadku umowy dtugcterminowej, rozpoczecie prac remontowo-budowlanych odbywa
sie na podstawie ,,Protokotu z przekazania placu budowy oraz robot na terenie czynnych
obiektéw Szpitala Wojewodzkiego im. Sw. Lukasza w Tarnowie™. Protokét przygotowuje Za-
mawiajacy. 5 S

5) Zgodnie z art. 208 Kodeksu pracy w razie gdy jednoczesnie w tym samym miejscu wykonuja
pracg pracownicy zatrudnieni przez réznych wykonawcow, wykonawcy ci maja obowigzek:

e wspdlpracowac ze soba;

e wyznaczy¢ koordynatora sprawujgcego nadzor nad bezpieczenstwem i higieng pracy
wszystkich pracownikéw zatrudnionych w tym samym miejscu;

e ustalié¢ zasady wspotdziatania uwzgledniajace sposoby postepowania w przypadku
wystapienia zagrozen dla zdrowia lub Zycia pracownikow;

e informowaé siebie nawzajem oraz pracownikéw lub ich przedstawicieli o dziata-
niach w zakresie zapobiegania zagrozeniom zawodowym wystgpujacym podczas
wykonywanych przez nich prac.

6) Obowiazki Wykonawcy w przypadku zlecenia/zadania krotkoterminowego:
> zglosié sie na portierni¢ Zaktadu Radioterapii,
> zapoznaé sie z zagrozeniami wynikajacymi z dzialalnosci Szpitala, opisanymi w
zatgczniku nr 2 do procedury QP-034/0, a w przypadku braku dostarczenia uzupetionego
zatacznika nr 1 ,,O$wiadczenie Wykonawcy™, nalezy je wypelni¢ i podpisac,
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» wpisac si¢ do ,,Rejestru Wykonawcow”,
> pobrac od portiera Zaktadu Radioterapii 1dentyﬁkat01'
» po wykonanej pracy Wykonawca ma obowigzek zwréci¢ identyfikator oraz potwierdzié

wykonanie zadania/zlecenia w ,Rejestrze Wykonawcéw”. Wzér rejestru stanowi
zalacznik Nr 3 do niniejszej procedury.

7) Obowigzki Wykonawcy w przypadku umowy dtugoterminowe;:

» zapozna¢ swoich pracownikéw (podwykonawcéw) z procedura QP-034/0 »Zasady
postepowania Wykonawcy w obiektach Szpitala i na jego terenie” oraz z instrukcja QI-
007/0  ,Postgpowanie na wypadek pozaru”. Fakt zapoznania pracownicy
(podwykonawey) potwierdzajg wiasnorecznym podpisem na sporzadzonej przez
Wykonaweg liscie, ktdéra zostanie dostarczona osobie sprawujacej nadzoér nad realizacja
umowy, najpozniej w dniu przystapienia do realizacji umowy.

> na biezaco aktualizuje liste, o ktérej wyzej mowa, o nowych pracownikéw bioracych
udzial w realizacji umowy.

» Wykonawcy prac remontowo-budowlanych w przypadku umowy dhugoterminowej w
obiektach Szpitala lub na jego terenie, zwolnieni sg z pobierania identyfikatoréw oraz
wpisywania si¢ do Rejestru Wykonawcow, znajdujacego sie w Zaktadzie Radioterapii.

» Pracownicy Wykonawcy przebywajacy na terenie Szpitala powinni posiadaé widoczne
oznakowanie z logo firmy (np. identyfikatory i/lub ubranie robocze z widocznym napisem

nazwy firmy).

8) W przypadkach zagrozen moggcych wystapi¢ w bezposrednim obszarze pracy Wykonawcy
na etapie rozpoczecia realizacji umowy, niezaleznie od zagrozen okreslonych w zataczniku nr
2 niniejszej procedury, Kierownik komérki organizacyjnej na terenie, ktérej prowadzone
bedg prace lub ushugi, lub osoba przez niego wskazana zapoznaje Wykonawce i jego
pracownikéw ze stosownymi procedurami lub instrukcjami zintegrowanego systemu
zarzgdzania. Procedury lub instrukcje zostana wypisane w zataczniku nr 4 ,,Zapoznanie z
wybranymi procedurami i instrukcjami zintegrowanego systemu zarzadzania®. Fakt
zapoznania zostanie potwierdzony na druku QD-15. '

4.2 Fotografowanie i filmowanie
Dopuszcza si¢ dokumentowanie realizowanych zadan w formie fotografii lub filmu, jezeli nie
okreslono w umowie inacze;j.

4.3 Alkohol i srodki odurzajace
W obiektach Szpitala i na jego terenie zabrania sie wnoszenia i spozywama alkoholu oraz $rodkow
odurzajgcych.

4.4 Zakaz palenia
W obiektach Szpitala i na jego terenie obowiazuje catkowity zakaz palenia wyrobéw tytoniowych.
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4.5 Korzystanie z mediéw

Szpital zapewni Wykonawcy dostep do mediow energetycznych, wodnych i innych w zakresie
niezbednym do prawidtowej realizacji umowy, jezeli nie okreslono w umowie inaczej. Zabrania si¢
Wykonawcy samowolnego poboru medidow, bez uprzedniego uzgodnienia z osobg nadzorujgcg
realizacje umowy. '

4.6 Usuwanie odpadéw

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za postepowanie z wytworzonymi odpadami w sposéb
zapewniajacy ochrone zycia i zdrowia ludzi oraz ochrong srodowiska zgodnie z ustawg o odpadach.
Wykonawca zobowigzany jest na biezaco usuwaé odpady powstate w zwigzku z wykonywaniem prac
lub ustug, jednak istnieje mozliwo$é pozostawienia powstatego odpadu do zagospodarowania przez
Szpital, jezeli zostalo to wczesniej ustalone w umowie lub zleceniu.

4.7 Odpowiedzialnos¢ za zanieczyszczenie Srodowiska
Wykonawca w pelni ponosi odpowiedzialno$¢ za spowodowane w trakcie realizacji umowy
zanieczyszczenia sSrodowiska.

4.8 Stosowanie, magazynowanie i skladowanie substancji i mieszanin chemicznych

W przypadku stosowania substancji i mieszanin chemicznych, Wykonawca zobowiazany jest
poinformowaé osobe, ktora sprawuje nadzor nad realizacjg umowy o ich stosowaniu oraz posiadac
ich spis i karty charakterystyki.

Wykonawca moze magazynowaé/sktadowaé na terenie Szpitala materialy potrzebne do wykonania
prac, tylko w miejscach wyznaczonych i uzgodnionych z osoba sprawujaca nadzor nad realizacjg
umowy. W przypadku magazynowania substancji i mieszanin niebezpiecznych nalezy postgpowaé
zgodnie z zasadami okre§lonymi w karcie charakterystyki tej substancji.

Material magazynowany na terenie Szpitala powinien by¢ sktadowany w sposdb bezpieczny nie
zagrazajacy pracownikom Szpitala, pacjentom i osobom odwiedzajgcym.

W przypadku magazynowania/sktadowania i uzywania materiatéw latwopalnych lub o
wiasciwosciach wybuchowych nalezy poinformowaé Inspektora Ochrony Przeciwpozarowej
Szpitala.

4.9 Utrzymanie porzadku

Wykonawca zobowigzany jest dba¢ o czystos¢ miejsca pracy. Dotyczy to codziennego
porzadkowania miejsca pracy, wlasciwego przechowywania sprzetu, narzedzi, materialéw oraz
odpadow.

Wykonawca zobowiazany jest utrzymywac teren prac oraz jego otoczenie w stanie wolnym od
przeszkod komunikacyjnych, a w szczegolnosci nie zastawia¢ przejs¢ 1 wyjs¢ ewakuacyjnych oraz
dostepu do podrecznego sprzg¢tu gasniczego (gasnice, hydranty).

4.10 Parkowanie pojazdow

Wykonawca moze korzysta¢ z miejsc parkingowych Szpitala, jesli umowa nie stanowl inaczej.
Wykonawca zobowigzany jest przestrzega¢ zasad parkowania. Szpital nie odpowiada za szkody
pojazdéw znajdujacych sie na jego terenie.
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4.11 Kompetencje i uprawnienia

Pracownicy Wykonawcy przed przystapieniem do pracy musza posiadaé wszystkie wymagane
obowigzujacymi przepisami szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz aktualne
badania lekarskie i specjalistyczne wg. potrzeb. Dla prac, przy ktérych wymagane sa dodatkowe
uprawnienia, pracownicy do nich wyznaczeni muszg takie posiadaé.

4.12 Srodki ochrony indywidualnej oraz zbiorowej

Wykonawca przed rozpoczgciem wykonywania prac wyposazy wszystkich swoich pracownikéw w
odziez, obuwie robocze oraz $rodki ochrony zbiorowej i/lub indywidualnej, zgodnie z wymaganiami
przepisOw prawa i polskich norm. Wykonawca zobowigzany jest egzekwowaé od podlegtych mu
pracownikow, obowiazek ich stosowania.

Dobdr srodkéw ochrony zbiorowej i indywidualnej powinien by¢ uzalezniony od wystgpujacych
zagrozen oraz srodowiska pracy podczas wykonywania prac lub ustug w obiektach Szpitala lub na
jego terenie.

4.13 Oznakowanie .

Wykonawca zobowigzany jest oznakowa¢ miejsce prowadzenia prac. Zobowiazany jest takze
wyznaczy¢ zasigg stref niebezpiecznych, uzywaé odpowiednich znakéw ostrzegawczych
informujacych o wystepujacych zagrozeniach. W szczegélnych przypadkach znaki te powinny byé
o$wietlone.

4.14 Narzedzia, maszyny i srodki pracy

Wykonawca moze wprowadzi¢ na teren Szpitala oraz stosowaé wylacznie maszyny, urzadzenia lub
narzedzia posiadajace dokumenty potwierdzajace zgodno$¢ z wymaganiami przepiséw oraz
oznaczone znakiem CE.

Maszyny, narzedzia 1 urzadzenia nalezy uzywac tylko zgodnie z ich przeznaczeniem, niesprawne
nalezy niezwlocznie usuna¢. Nalezy stosowaé wszystkie techniczne urzadzenia zabezpieczajace (np.
ostony).

Wykonawca do obstugi maszyn, urzadzen lub narzedzi deleguje osoby posiadajace wymagane
kwalifikacje i uprawnienia wynikajace z przepisow szczegotowych w tym zakresie.

4.15 Prace pozarowo-niebezpieczne i w atmosferze wybuchowej

Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Inspektora Ochrony Przeciwpozarowej Szpitala
o wykonywaniu prac pozarowo-niebezpiecznych lub w atmosferze wybuchowej oraz uzyskaé
pisemne zezwolenie na prowadzenie tych prac.

W przypadku prowadzenia prac pozarowo-niebezpiecznych Wykonawca jest zobowigzany do
zapewnienia 1 stosowania w miejscu prowadzenia tych prac i w ich bezposrednim otoczeniu
odpowiednich oston i podrecznego sprzetu gasniczego (np. koc gasniczy, gasnica).

Wykonawca ma obowigzek przestrzegaé =zasad okreslonych w instrukcji QI-007/0
.Postepowanie na wypadek pozaru”.

4.16 Prace szczegolnie niebezpieczne
W przypadku wykonywania na terenie Szpitala prac szczegoélnie niebezpiecznych okreslonych
w przepisach prawa, instrukcjach eksploatacji maszyn i urzadzen lub ustalonych przez Wykonawce,
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nalezy je wykonywaé zgodnie z obowiazujacymi przepisami w zakresie bezpieczefistwa 1 higieny
pracy.

4.17 Kontrole

Wykonawca ma obowigzek statej kontroli przestrzegania przepiséw 1 zasad BHP przez swoich
pracownikéw i/lub podwykonawcow.

Przestrzeganie przez Wykonawcg postanowien niniejszej procedury, ogélnie obowigzujacych
przepiséw prawa (m.in. z zakresu bhp, ochrony przeciwpozarowej), wewngtrznych uregulowan,
dokumentacji systemowe]j bedzie kontrolowane przez Inspektoréw ds. BHP, Inspektora Ochrony
Przeciwpozarowej lub audytoréw wewnetrznych Szpitala.

Wykonawca jest zobowigzany na zadanie osob kontrolujacych przedstawi¢ kopie stosownych
dokumentéw np. uprawniefi, orzeczen lekarskich i szkolen pracowniczych, przegladow maszyn i
urzadzen itp.

4.18 Awarie, wypadki, zdarzenia potencjalnie wypadkowe
W przypadku zaistnienia wypadku Wykonawca ma obowiazek:

- zapewni¢ niezwloczne udzielenie pierwszej pomocy osobie poszkodowane],

- zabezpieczy¢ miejsce wypadku,

- niezwlocznie zawiadomié o wypadku przelozonego poszkodowanego,

- powiadomié Inspektora ds. BHP Szpitala (nr telefonu 14 63 15 201)
Wykonawca ma obowigzek zglaszaé Inspektorowi ds. BHP i osobie sprawujacej nadzoér nad
realizacjg umowy zaistniale zdarzenia potencjalnie wypadkowe.
Wykonawca zobowigzany jest podja¢ skuteczne dziatania w sytuacji, gdy w trakcie
realizowania przedmiotu umowy wydarzy si¢ awaria, czy inne zdarzenie naglte, mogace miec
negatywny wplyw na bezpieczenstwo pracownikéw, pacjentéw, Srodowisko naturalne oraz
mienie Szpitala.

4.19 Postanowienia koncowe

Nieprzestrzeganie przez pracownikow Wykonawcy lub jego podwykonawcow wymagan
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz zasad okreslonych

w niniejszej procedurze moze skutkowaé wstrzymaniem prowadzonych prac lub zerwaniem umowy
z Wykonawca.

5. ODPOWIEDZIALNOSC I UPRAWNIENIA

Kierownicy komoérek organizacyjnych:

a. zapoznaja swoich pracownikow z trescig niniejszej procedury,

b. informujg swoich pracownikdéw o zagrozeniach wynikajacych z pracy Wykonawcey
realizowanych na terenie komérki organizacyjnej,

c. w przypadku zauwazenia jakichkolwiek zagrozen wynikajacych z dzialan Wykonawcy
natychmiast powiadamiaja odpowiednie stuzby Szpitala,

d. zapoznajg Wykonawce z procedurami/instrukcjami zintegrowanego systemu zarzadzania
dotyczacymi zagrozen w bezposrednim obszarze pracy Wykonawcy.
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Sluzba BHP :

a. uczestniczy w ustaleniu zasad wsp6tdziatania uwzgledniajacych sposoby postgpowania w
przypadku wystapienia zagrozen dla zdrowia lub zycia pracownika,

b. dokonuje kontroli dzialan Wykonawcy pod wzgledem bezpieczefistwa i higieny pracy,

c. W razie potrzeby zapewnia szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy dla
pracownikéw Wykonawcy,

d. analizuje zaistniale zdarzenia potencjalnie wypadkowe na terenie budowy.

Audytorzy wewnetrzni Szpitala:
mogg przeprowadza¢ audyty Wykonawcy.

Osoba sprawujgca nadzér nad realizacja umowy/zlecenia/zadania:

a. sprawuje bezposredni nadzér nad prawidlows realizacja wykonywanych prac lub dostarczana
ustugg,

b. zobowiazana jest do odbierania z portierni Zaktadu Radioterapii uzupetnione ,,O$wiadczenie
Wykonawcy™ mie rzadziej niz raz na 2 tygodnie.. '

Pracownik Portierni Zakladu Radioterapii:

a. prowadzi Rejestr Wykonawcéw,

b. wydaje i odbiera identyfikatory,

c. udostgpnia Wykonawcy do zapoznania zalgceznik nr 2 (informacje o zagrozeniach wynikajacych
z dziatalnosci Szpitala) oraz odbiera uzupelnione ,,O$wiadczenie Wykonawcy” zalgcznik nr 1 -
w przypadku uméw krétkoterminowych,

d. informuje telefonicznie personel komorki organizacyjnej o przybyciu Wykonawcy do wykonania
ustugi/zadania.

€. nie ponosi odpowiedzialnosci za nieodbieranie przez osoby sprawujace nadzér nad realizacja
umowy/zlecenia/zadania uzupetnionych ,,O$wiadczen Wykonawcy”

6. KONTROLA PROCEDURY
Nadzér nad prawidtowoscig i skuteczno$cig funkcjonowania procedury petni Dyrektor Szpitala
Wojewddzkiego im. $w. Lukasza SP ZOZ w Tarnowie.

7. ZALACZNIKI

Zalgcznik nr 1 — O$wiadczenie Wykonawcy,

Zatgcznik nr 2 — Informacja dla Wykonawcy o zagrozeniach wynikajacych z dzialalnosci
Szpitala Wojew6dzkiego im. $w. Lukasza SP ZOZ w Tarnowie podczas
wykonywania prac w obiektach Szpitala i na jego terenie,

Zalgcznik nr 3 — Rejestr Wykonawcdw,

Zalgcznik nr 4 — Zapoznanie z wybranymi procedurami i instrukcjami  zintegrowanego systemu
zarzadzania.






zalacznik nr 1 do QP-034/0 Wydanie I

Oswiadczenie Wykonawcy

Wykonawca /lub jego przedstawiciel realizujacy przedmiot umowy
(nazwa firmy)

zobowigzuje si¢ do przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepiséw i zasad w zakresie

bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej, udostepnionej procedury QP — 034/0-

»Zasady postgpowania wykonawcy w obiektach Szpitala i na jego terenie ” i instrukcji QI — 007/0

- ,Postepowanie na wypadek pozaru”.

Wykonawca/w imieniu Wykonawcy

(data) (podpis)

Zalacznik nr 1 do QP-034/0 Wydanie I

Oswiadczenie Wykonawcy

Wykonawca /lub jego przedstawiciel realizujacy przedmiot umowy
L R e
(nazwa firmy)
zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw i zasad w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej, udostepnionej procedury QP — 034/0-
»Zasady postepowania wykonawcy w obiektach Szpitala i na jego terenie > i instrukcji QI — 007/0

- ,,Postepowanie na wypadek pozaru”.

Wykonawca/w imieniu Wykonawcy

(data) (podpis)
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zalacznik nr 4 do QP-034/0 Wydanie I

Zapoznanie

z wybranymi procedurami i instrukcjami systemu zarzgdzania

W przypadku dotyczacym bezposredniego obszaru pracy Wykonawcy, Kierownik komérki
organizacyjnej jezeli uzna za zasadne nie pézniej, niz w dniu rozpoczecia pracy Zapozna
pracownikéw Wykonawcy z wybranymi procedurami/instrukcjami systemu zarzadzania:

(data) (podpis)

zalgcznik nr 4 do QP-034/0 Wydanie I

Zapoznanie

z wybranymi procedurami i instrukcjami systemu zarzadzania

W przypadku dotyczacym bezposredniego obszaru pracy Wykonawcy, Kierownik komoérki
organizacyjnej jezeli uzna za zasadne nie poézmiej, niz w dniu rozpoczecia pracy Zapozna
pracownikow Wykonawcy z wybranymi procedurami/instrukcjami systemu zarzadzania:

(data) (podpis)






